BUSINESS ANALITICA




PROCESO DE FACTURACION: Guia para cumplir con la normativa
1. FACTURAS EMITIDAS

e Lo que siempre deberd tener presente es que debe procurar emitir la factura de manera
ordenada segin la fecha de operacién en la que ha ocurrido el devengo del impuesto, esto es,
en el momento de la entrega del bien o la prestacién efectiva del servicio, con independencia del
pago (exceptuando si recibe un pago adelantado donde el dia de devengo serd el mismo dia
del pago), ahora bien por lo general la fecha de emisiéon de la factura deberd coincidir con
dicha fecha de operacién, excepto si estamos en una operacién B2B donde legalmente puede
disfrutar de un periodo méximo de hasta el dia 16 del mes siguiente al de la operacién para

causar su expedicidn.

® Esimportante resaltar que a partir del 01 /01 /2026 el sistema cumpliendo con los ajustes legales
exigidos en la normativa, no permite emitir una factura fuera de los plazos legales establecidos,
esto es, que antes del dia 16 de cada mes solo podrén emitir facturas como muy tarde con fecha
de operacién del primer dia del mes anterior, y entre el dia 16 y el Ultimo dia de mes solo se
podrd emitir una factura con fecha de operacién del primer dia del propio mes en curso en
adelante, ademds el sistema en aras de garantizar la trazabilidad e integridad de las facturas
no permite violentar el correlativo del nimero de facturacién segin su fecha de emisién, por lo
que no es posible recuperar un nimero de factura ya anulado.

® Por lo tanto, si se ha equivocado en una factura ya emitida tiene dos maneras de corregirlo:

a. Si son errores de transcripcion: Anulando la factura directamente y emitiendo una nueva
factura, pero siempre respetando la fecha de operacién original, esto pudiera desorganizar
su registro segun la fecha de operacién si ya ha emitido otras facturas, sin embargo, mientras
que se encuentre en el periodo legal de facturaciéon estard correcta la factura pues el sistema
garantiza la correlacién segin la fecha de emisién.

b. Sison errores y/o correcciones operativos reales: Emitir una factura rectificativa total y emitir
una nueva factura igualmente respetando la fecha de operacién original esto pudiera
desorganizar su registro segin la fecha de operacién si ya ha emitido otras facturas, sin
embargo mientras que se encuentre en el periodo legal de facturacién estard correcta la
factura pues el sistema garantiza la correlacién segin la fecha de emisidén, o en el caso de
que el error sea solo en el montante de la base imponible emitir una factura rectificativa
parcial por la diferencia de dicho monto sea al alza o a la baja la diferencia.

® Por Ultimo, en cuanto a la informacién del cliente siempre deberd garantizar la informacién
completa (nombre o razén social, NIE/DNI/ NIF/VAT o TAXID de su pais de establecimiento y la
direccién), excepto si la operacion es menor a 400€ con IVA incluido y es una operacién interior

(su cliente estd establecido en Espafia), en cuyo caso cabe la posibilidad de emitir una factura
simplificada donde no es obligatorio la informacién completa del cliente.




2. FACTURAS Y RECIBOS RECIBIDOS

® Lo primero y mds importante es que deberdn estar ineludiblemente asociadas a su actividad

econdmica, esto es que dichos gastos sean necesarios para generar el ingreso de su actividad
econémica como auténomo en Espaiia, ademds por lo general es obligatorio que posean la
factura de los mismos con la informacién fiscal completa tanto de Usted como Cliente y del emisor
(nombre o razén social, NIE/DNI/ NIF/VAT o TAXID de su pais de establecimiento y la direccién),
quien finalmente serd su acreedor o proveedor segin sea el caso, adicionando el detalle del
producto o servicio adquirido en el concepto de la factura. También recomendamos que estos
gastos se realicen con medios electrénicos de pago a su nombre, para que tenga la posibilidad
de un segundo medio de prueba admisible a derecho.

® Sin embargo, hay ciertos gastos de los cuales a pesar de que Usted no posea la factura, ya sea
por su propia naturaleza al no estar sujetos a IVA o si que se posee la factura pero no contiene
la informacién fiscal adecuada, igualmente pueden ser admisibles como gastos fiscalmente
deducibles de su actividad econémica (Unicamente en la renta mas no en el IVA) siempre que
estén asociados a la actividad econdémica como no puede ser de otra forma, siendo el ejemplo
por defecto mds comin las cotizaciones de la Seguridad Social, donde lo necesario para
justificarlo es el recibo bancario del adeudo, siendo este tipo de gastos tratados como
tickets/simplificadas dentro del sistema.

® En todos estas operaciones de gastos, Usted solo debe garantizar subir las facturas o recibos
bancarios segin sea el caso, de forma periddica (por lo menos una vez al mes) al sistema AON
SOLUTIONS, en el botén que indica subir factura, en formato PDF individual y una sola vez por
factura, por lo demds nosotros nos encargaremos de procesarlas adecuadamente y de conseguir
alguna inconsistencia le colocaremos el documento en la bandeja "A REVISAR" con la respectiva
nota explicativa para que proceda de ser posible a su correccidén para incorporarse con
posterioridad a su declaracién (del mismo periodo o del siguiente).




